Noter fra DARMA Tovholdermgde tirsdag d. 28. november 2023 kl. 13.00 — 14.00
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Program

e Velkommen og navnerunde
e Tovholder- opgaver og mandat v/ Mads Lykke Berggreen
e Intro til tovholderrollen: Steen K. Thomasen & Stine Skipper
e  Gruppediskussioner:
Hvordan fungerer min SIG?
Hvordan kan vi engagere medlemmerne i de enkelte SIG?
Hvordan kan vi ggre brug af hinandens videneofaringersom tovholder@
Er der brug for flere mgder i tovholdergruppen fx pa netvaerksmgdet i februar 2024?
Er der brug for taettere kontakt tharmasbestyrelsé@
??

e Opsamling

1. Tovholder: Opgaver og mandat
Vedlagt er bilag 1) DARMA Special Interest Groups Kommissorium; og Bilag 2) DARMA
medlemsarrangementer — drejebog vedr. gkonomi.

2. Opsummering fra gruppediskussioner

e Dele ideer om seminarer og webinarer pa tvaers af tovholdergruppen, sa alle kan blive inspireret og
kleedt pa til opgaven.

e Lgbende promovering af SIG-grupperne for at ggre opmaerksom pa at de eksisterer og tiltraekke
relevante deltagere.

e Huske at bruge SIG-mgderne til at indhente relevante emner til fremtidige mgder.

e Nyoprettede SIG grupper kan starte med et dbent mgde for alle (ogsa ikke-medlemmer) og dermed
bruges som traekplaster til nye medlemmer. Fremtidige mg@der kraever medlemskab.

e Der kan vaere emner som gar pa tvaers af SIG og skal deles bredt og afholdes for alle DARMA-
medlemmer.

e Stgrre SIG-grupper kan indeholde undergrupper (som Igbende skifter efter relevans) og vaere
aktiviteter i disse som er emnespecifikke. SIG kan vaere en paraply for et bredt emne.

e SIG bgr veere fleksible, nye kommer til og andre forsvinder alt efter hvor der er engagement og
relevans.

e Vigtigt at det hele ikke haenger pa tovholderen, men at gruppen er engageret.



e Behov for at bestyrelsen stgtter mere op om tovholdere, og klaeder dem pa til opgaven.

e Udarbejde en liste over gode rad til tovholderne.

Der var enighed om at mgdes igen i tovholdergruppen, for at dele viden og sparre pa tveers af SIG. Naeste
mgde vil blive pa det kommende DARMA netvaerksmgde d. 8-9 februar 2024.



DARMA Special Interest Groups — Kommissorium

Hvad er en Special Interest Group?

Formalet med DARMA's Special Interest Groups (SIG's) er at give DARMA's medlemmer med en faelles faglig
interesse mulighed for at szette fokus pa saerlige temaer eller emner over en kortere eller lengere periode.
Fokus er pa erfaringsudveksling, idéudvikling og opbygning af viden inden for aktuelle problematikker.

En SIG er en fleksibel arbejdsmade, der kan have en lang levetid eller blot have relevans i en kort, afgraenset
periode. DARMA byder begge dele velkommen. Mgdeformen (online eller fysisk) og typen af aktiviteter er ogsa
fleksibel og defineres af den enkelte SIG.

Eksempler pa aktiviteter
| en SIG kan det vaere relevant at tilbyde arrangementer som fx:

- Erfaringsudvekslingsworkshops

- Informationsmgder om aktuelle emner

- Debat-arrangementer med eksterne oplaegsholdere
- Online diskussionsfora internt i gruppen

- Studieture

Arrangementer afholdt af en SIG er abne for alle medlemmer af DARMA.

Hvordan oprettes en Special Interest Group?

Alle DARMA's medlemmer kan foresla oprettelsen af en ny SIG. Det er en forudsaetning for oprettelse, at et
medlem af DARMA har lyst til at patage sig rollen som tovholder. Der skal ikke et bestemt antal interesserede
medlemmer til for at oprette en SIG, men det anbefales, at gruppen har en kerne af saerligt aktive frivillige, som
kan understgtte tovholderen i at udvikle og afholde aktiviteter.

En SIG oprettes ved at rette henvendelse til DARMA's bestyrelse. Bestyrelsen tager pa ferstkommende
bestyrelsesmgde stilling til forslag om oprettelsen af nye SIG's, ligesom bestyrelsen ogsa Ipbende vurderer
behovet for nedlukningen af inaktive SIG's. En nedlukket SIG kan altid genaktiveres, hvis behovet og
engagementet genopstar.

Hvad forventes der af gruppens tovholder?

Alle SIG's har en tovholder blandt DARMA's medlemmer eller i bestyrelsen. Gruppens tovholder er
kontaktperson for gruppens medlemmer og for bestyrelsen og tager initiativ til aktiviteter i gruppen.
Tovholderen behgver ikke selv at veere ansvarlig for afviklingen af alle arrangementer, men kan fx lade det ga pa
skift blandt gruppens aktive medlemmer. Tovholderen sgrger for, at arrangementer bliver annonceret via
DARMA's hjemmeside og LinkedIn.

Ved opstart af en ny SIG er tovholderen ansvarlig for, at der bliver udarbejdet en kort tekst til DARMA's
hjemmeside, der beskriver gruppens formal og malgruppe.



Hvad forventes der af gruppens medlemmer?

Alle SIG's er abne for betalende medlemmer af DARMA. Man kan melde sig ind i sa mange SIG's, man har lyst til
(en undtagelse er SIG Staff Management, som forudsaetter personaleansvar). Som medlem af en SIG kan man
deltage pa det niveau, man har tid til og finder relevant. Man kan ngjes med at deltage i enkelte arrangementer,
eller man kan selv vaere aktiv i forhold til at foresla og arrangere aktiviteter. Alle medlemmer opfordres til at
byde ind med emner, de synes kunne veere relevant at fa taget op i gruppen.

Hvad stiller DARMA til radighed?

Alle SIG's har en kontaktperson i bestyrelsen, der kan vaere behjlpelig med annoncering af arrangementer,
spgrgsmal om ind- og udmelding og lignende.

Der er mulighed for at fa refunderet udgifter til arrangementer efter forudgaende godkendelse af budget hos
DARMA's sekretariat. Retningslinjer for udgifter samt budgetskabelon kan fas ved henvendelse til
kasserer@darma.dk

Praktisk: Hvordan til/framelder man sig en Special Interest Group?

Man kan selv til/framelde sig en SIG via ens personlige profil pa DARMA's hjemmeside.


mailto:kasserer@darma.dk

DARMA medlemsarrangementer — drejebog vedr. gkonomi

Alle arrangementer — uanset om der opkraeves betaling eller ej - annonceres pa DARMA.dk og tilmelding
oprettes i ForeninglLet.

Tovholderen for et arrangement med udgifter, der skal deekkes af DARMA, skal ggre fglgende:

1.

6.

Lav et budget forud for annoncering af arrangementet. Se retningslinjer for udgifter herunder og brug
DARMA's budgetskabelon. Oplaegsholdere, forplejning osv. skal kunne aflyses uden omkostninger for
DARMA, hvis arrangementet bliver aflyst, fx pga. for fa tilmeldte. Kontakt kassereren, hvis du har
spgrgsmal om udarbejdelse af budget.

Budgettet skal godkendes af kassereren inden arrangementet annonceres.

Kassereren skal have besked om evt. fakturaer, der skal sendes fra DARMA til en sponsor eller
tilsvarende.

Leverandgrer, der skal sende en regning til DARMA kan pa fakturaen bruge DARMAs adresse, CVR, osv.:
https://darma.dk/contact/ DARMA modtager ikke e-fakturaer via EAN.

Regninger gennemgas i forhold til budgettet og godkendes af arranggren, fgr de sendes til kassereren
til betaling med henvisning til budgettet. Husk ogsa at vedleegge program og deltagerliste samt liste
over oplaegsholdere.

Betalinger godkendes af kassereren og formanden jf. DARMA’s vedteegter.

Retningslinjer for udgifter

Mgdeforplejning fglger statens satser. Se maltidsfradrag i aktuelt Cirkulsere om satsregulering for
tjienesterejser. (2022-satser per person uden moms: Morgenmad = 80,85 kr., frokost = 161,70 kr.,
aftensmad = 161,70 kr. og formiddags/eftermiddagskaffe = 2/3 af morgenmad). Eksempel er version fra
1. jan. 2022: https://cirkulaere.medst.dk/media/1244/054-21.pdf

Hotel og rejseudgifter for oplaegsholdere fglger statens satser. Se aktuelt Cirkulaere om satsregulering
for tjenesterejser. Ved transportgodtggrelse bruger DARMA den lave kilometersats.

DARMA udbetaler ikke time- og dagpenge eller nattillaeg.

Gaver kan gives jf. retningslinjer for offentlig ansatte, se vaertsgaver og Gaver i forbindelse med oplaeg
el.lign. (version fra 2017 stadig geeldende i 2022): https://modst.dk/media/17886/god-adfaerd-i-det-
offentlige_web.pdf

Oplaegsholdere honoreres med udgangspunkt i Magistrenes vejledning: https://dm.dk/din-
loen/honorar-og-timeloen

Afvigelser og udgifter, som ikke er deekket af listen herover, skal godkendes af kassereren. Afvigelser pa
mere end 20% skal ogsa godkendes af forpersonen.

Udgifter, der ikke er godkendt jf. vejledningen herover daekkes ikke af DARMA.


https://darma.dk/contact/
https://cirkulaere.medst.dk/media/1244/054-21.pdf
https://modst.dk/media/17886/god-adfaerd-i-det-offentlige_web.pdf
https://modst.dk/media/17886/god-adfaerd-i-det-offentlige_web.pdf
https://dm.dk/din-loen/honorar-og-timeloen
https://dm.dk/din-loen/honorar-og-timeloen

	DARMA Tovholdermøde november 2023
	Bilag 1 DARMA Special Interest Groups Kommissorium
	Bilag 2 DARMA medlemsarrangementer
	DARMA medlemsarrangementer – drejebog vedr. økonomi
	Retningslinjer for udgifter



